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№
п/п

П о сл ед о вател ьн о сть  д ей стви й
С рок

и сп о л н ен и я
О тв етствен н ы е л и ц а

Ф о р м и р о ва н и е за к а за

1
И н вен тари зац и я  и ан ал и з со сто ян и я  у чебн ы х  
ф ондов  би бли отеки

д о  31 д екаб р я
заведу ю щ и й
б и б л и о теко й

2
П олучен ие ф ед ер альн ы х  п ер ечн ей  у ч еб н и ко в  на 
п р едстоящ и й  уч еб н ы й  год , ан али з н а  соо тветстви е  
У М К

ф евраль
зам ести тел ь  д и р екто р а  
У В Р ;
р у ко во д и тел и  М О

3
К о р р екти р о в ка  сп и ск а  у ч еб н и к о в  в со о тветстви и  с 
д ей ству ю щ и м и  ф ед ер ал ьн ы м и  п ер ечн ям и

ф евраль р у ко во д и тел и  М О

4

Ф орм и рован и е сп и ско в  о б у ч аю щ и х ся  льго тн ы х  
категори й  д л я  п ер во о ч ер ед н о го  о б есп ечен и я  
учебн и кам и  из ф о н д о в  у ч еб н о й  л и тер ату р ы  
б иблиотеки

д екаб р ь , 
август, 
по м ере 
п р и х о д а  н о вы х  
у ч ащ и х ся

зам . д и р ек то р а  по У В Р

5
Ф орм и рован и е зак аза  в со о тветстви и  с 
утвер ж д ен н ы м  сп и ско м  у ч еб н и к о в  реал и зу ем о го  
о б разовательн ы м  у ч р еж д ен и ем  У М К

м ар т
завед у ю щ и й
б и б л и о теко й

6

У тверж д ен и е пр и казо м  д и р ек то р а  С п и ска  уч еб н и ков  
и у чебн ы х  п о со б и й  д л я  орган и зац и и  
о б разовательн ого  п р о ц есса  н а  п р едсто ящ и й  
учеб н ы й  год

м арт д и р екто р

К о м п л ек т о ва н и е  и у ч ё т  ф о н да  '

7

О рган и зац и я  п р и ем а  у ч еб н о й  ли тер ату р ы , 
о бесп ечен и е у ч ета  и х р ан ен и я , своеврем ен н о  
сп и сан и е ф и зи чески  и м о р ал ьн о  у стар евш и е 
у чеб н и ки , сд ач а  м аку л ату р ы

п осто ян н о
завед у ю щ и й
б и б л и о теко й

8 П олучен и е н овы х  у ч еб н и ко в м ай -авгу ст
завед у ю щ и й
б и б л и о теко й

9
П о стан о вка  у ч еб н и к о в  н а  у ч ет  в со о тветстви и  с 
«П орядком  у ч ета  ф о н д о в  у ч еб н о й  литер ату р ы »

д о  31 авгу ста
завед у ю щ и й
б и б л и о теко й

Р егл а м ен т  вы да ч и - п ри ём а  у ч е б н и к о в

10
К о м п л екто ван и е у ч еб н ы х  ко м п л екто в  для  каж дого  
кл асса  в зави си м о сти  о т  го д а  и зд ан и я

август
завед у ю щ и й
б и б л и о теко й

11 О рган и зац и я  м ассовой  вы д ач и  у ч еб н и ко в  1-11 класс
август,
сен тяб р ь

завед у ю щ и й
б и б л и о теко й



12
О рган и зац и я  м ассо во го  п р и ем а  у ч еб н и ко в  1-11 
классы

м ай -и ю н ь
завед у ю щ и й
б и б л и о теко й

13
О сущ ествлен и е п р о ц ед у р ы  п р и ём а  уч еб н и ков  
взам ен  у терян н ы х

в теч ен и е  го д а
завед у ю щ и й
б и б л и о теко й

Р а б о т а  с р о д и т е л я м и  
(за ко н н ы м и  п р едст а ви т ел я м и )

14

И н ф о р м и р о ван и е р о д и тел ей  (закон н ы х  
представи телей ), обу чаю щ и х ся :
•  о перечн е н ео б х о д и м ы х  у ч еб н и ко в  и уч еб н ы х  
пособи й , вх о д ящ и х  в ко м п л ек т  учебн ой  
л и тературы  д ан н о го  к л асса  н а  п р едсто ящ и й  
уч еб н ы й  год;
•  о числе уч еб н и ко в , и м ею щ и х ся  в ф он де учебн ой  
л и тературы  б и б л и о теки

сен тяб р ь , м ай кл ассн ы е р у ко во д и тел и

15

О зн аком лен и е р о д и тел ей  (закон ны х 
п р ед стави тел ей ):
•  с п орядком  о б есп ечен и я  у ч еб н и к ам и  и учебн ы м и  
пособи ям и  о б у чаю щ и х ся  в п р едсто ящ ем  учебн ом  
году;
•  с прави лам и  п о л ьзо ван и я  у ч еб н и кам и  из ф он д а 
библиотеки

в теч ен и е  го д а кл ассн ы е р у ко во д и тел и

16

О рган и зац и я  и п р о в ед ен и е  р аб о ты  с р о д и тел ям и  
(закон н ы м и  п р ед стави тел ям и ) по  п ри о б р етен и ю  
у чебн ого  р аб о ч его  и н стр у м ен тар и я: р абочи х  
тетрадей , п р о п и сей , р азд ато ч н о го  д и д акти ч еск о го  
м атериала , у ч еб н и к о в -п р ак ти к у м о в , хр есто м ати й , 
тетрад ей  н а  п ечатн о й  осн ове , у ч еб н ы х  п о со би й  по 
ф акультати вам , сп ец ку р сам  (карты , атласы , р аб о ч и е 
тетради , п ракти кум ы , п р о п и си , тесты  и д р у ги е) в 
ли чн ую  со б ствен н о сть  за  счет  средств  р о д и тел ей  
(закон н ы х  п р едстави тел ей )

м ай , 
август, 
сен тяб рь  
по  м ере 
п р и х о д а  н о вы х  
у ч ащ и х ся

кл ассн ы е р у ко во д и тел и

17

О ф орм лен и е У го л к а  д л я  р о д и тел ей  (закон н ы х  
представи телей ) с о б язател ьн ы м и  рубри кам и :
•  п олож ен и е о п о р яд ке  о б есп еч ен и я  о б учаю щ и хся  
у ч еб н и кам и  и у ч еб н и кам и  п о со би ям и ,
•  п р ави л а  п о л ьзо ван и я  у ч еб н и к ам и  из ф ондов 
библиотеки ,
•  сп и сок  у ч еб н и ко в  по классам , по ко то р о м у  будет 
осущ ествляться  о б р азо вател ьн ы й  п р о ц есс  в новом  
учебн ом  году

к 01 ию н я
заведу ю щ и й
б и б л и о теко й

18
Р азм ещ ен и е н а  о ф и ц и ал ьн о м  сай те  и н ф о р м ац и и  для 
р од и телей  (зако н н ы х  п р ед стави тел ей ) об уч еб н о м  
кн и го о б есп ечен и и

сен тяб рь
заведу ю щ и й  
б и б л и о теко й , 
ад м и н и стр ато р  сай та

19

О рган и зац и я  р аб о ты  с р о д и тел ям и  (закон н ы м и  
п редстави телям и ), н а п р авл ен н о й  н а  п ер ед ачу  им и  в 
кон ц е учебного  го д а  в д ар  ш коле  уч еб н ы х  п особи й , 
п р и об ретен н ы х  за  ср ед ства  сем ьи

в теч ен и е 
у ч еб н о го  год а

кл ассн ы й  ру ко во д и тел ь ;

Д е й с т в и я  по  со х р а н н о ст и  уч е б н о го  ф он да

20

О бесп ечен и е стр о го го  и с п о л н ен и я  об у чаю щ и м и ся  
П равил  п о л ьзо ван и я  у ч еб н и к ам и  из ф ондов 
би бли отеки  (с о п р ед елен и ем  м ер  о тветствен н о сти  за  
утерю  или п орчу  у ч еб н и ко в )

п осто ян н о

кл ассн ы й  ру ко во д и тел ь ;
ро д и тел и
(зако н н ы е
п р едстави тел и )

21
О бесп ечен и е стр о го го  у ч ета  вы д ан н ы х  у ч еб н и ко в  в 
начале учебного  го д а  и  п р и н яты х  в кон ц е учебн ого

п о сто ян н о
заведу ю щ и й
б и б л и о теко й



го д а  от обу чаю щ и х ся

22
О бесп ечен и е со х р ан н о сти  у ч еб н и ко в  уч и тел ям и  - 
п р едм етн и кам и  по  свои м  п редм етам

п осто ян н о у ч и тел я-п р ед м етн и ки

23 '
О сущ ествлен и е к о н тр о л я  за  сохран н остью  
учебн и ков , вы д ан н ы х  о б у чаю щ и м ся

п о сто ян н о

кл ассн ы й  ру ко во д и тел ь ;
р о д и тел и
(зако н н ы е
п р ед стави тел и )

24
П роведен и е р ей д о в  по  со х р ан н о сти  и береж н ом у  
отн ош ен и ю  к  уч еб н и кам

1 раз в 
п олугоди е

завед у ю щ и й
б и б л и о теко й

25
Л и кви д ац и я  зад о л ж ен н о сти  по  у ч еб н и кам  
учащ им ися

м ай , ию н ь,
август,
сен тяб рь

кл ассн ы й  ру ко во д и тел ь ;
завед у ю щ и й
б и б л и о теко й

И н ф о р м а ц и о н н а я  р а б о т а

25

О беспечен ие д еятел ьн о сти  М К О У  С О Ш  №  8 с по 
уч еб н о м у  к н и го о б есп еч ен и ю  н а  о ф и ц и ал ьн о м  сайте:
•  н орм ати вн ая  б аза  по  у ч еб н о м у  кн и го о б есп ечен и ю ;
•  ф едеральны е п ер ечн и  у ч еб н и ко в ;
•  сп и сок  уч еб н и ко в , п р и о б р етаем ы х  за  счет  средств  
м ун и ц и п ал ьн о го  б ю д ж ета  н а  п р ед сто ящ и й  учеб н ы й  
год;
•  база  д ан н ы х  по о б есп еч ен н о сти  у чебн и кам и ;

п осто ян н о
завед у ю щ и й
б и б л и о теко й

26
И н ф о р м и р о ван и е п ед аго го в  о н о в и н ках  в области  
уч еб н о- м ето д и ч еско й , п си х о л о го - п едаго ги ч еско й  
л и тературы

оди н  раз в 
пол у го д и е

завед у ю щ и й
б и б л и о теко й

27
В ы сту п лен и я  н а  п едсо ветах  сту п ен ей  с ан ал и зо м  
к н и го о б есп ечен н о сти  у ч еб н о го  п р о ц есса

м арт
заведу ю щ и й
б и б л и о теко й

28
О тчетн ость  о к н и го о б есп еч ен н о сти  у чебн ого  
п р о ц есса  по у стан о вл ен н о й  ф орм е

сен тяб р ь
завед у ю щ и й
б и б л и о теко й

Зав. библиотекой: шил Абасова П.Р.


